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Standorte  der Bildungswerk der Wirtschaft Sachsen-Anhalt gGmbH

Aschersleben

Engelgasse 4 
06449 Aschersleben
Tel.: 03473 222167

aschersleben@ 
bwsa-group.de

Burg

Jacobistraße 12 b 
39288 Burg

Tel.: 03921 7268105
burg@ 

bwsa-group.de

Dessau-Roßlau

Albrechtstraße 123 
06844 Dessau-Roßlau
Tel.: 0340 26621650

dessau-rosslau@ 
bwsa-group.de

Genthin

Werderstraße 1 
39307 Genthin

Tel.: 03933 4559991
genthin@ 

bwsa-group.de

Köthen

Hallesche Straße 76 
06366 Köthen

Tel.: 03496 415736
koethen@ 

bwsa-group.de

Magdeburg

Halberstädter Str. 42 
39112 Magdeburg

Tel.: 0391 74469661
magdeburg@ 

bwsa-group.de

Schönebeck

Karl-Marx-Straße 18 
39218 Schönebeck

Tel.: 03928 429497

schoenebeck@ 
bwsa-group.de

Ziele
• Individuelles Bewerbungscoaching im Bewerbungsprozess 
• Unterstützung der beruflichen Eingliederung durch Heranführung 

an den Ausbildungs- und Arbeitsmarkt    

Inhalt
STUNDENVERTEILUNG:  16 UE, UNTERGLIEDERT IN 2 PHASEN 
PERSONALEINSATZ: JOBCOACH

Phase 1 – Erstellung und Aktualisierung von Bewerbungs- 
unterlagen im Bewerbungsmanagement der BA

• Erstgespräch 
• Profiling
• Einführung in die Funktionalitäten der Bewerbungsmanagement-

tools der Bundesagentur für Arbeit sowie des „Jobcenter.digital“ 
und dem „eService der Bundesagentur für Arbeit“

• Befähigung zur eigenständigen Nutzung der JOBBÖRSE
• Erstellung bzw. Überarbeitung einer (bereits bestehenden)  

vollständigen Bewerbungsmappe im Bewerbungsmanagement  
der Bundesagentur für Arbeit (inkl. Lebenslauf, Zeugnisse und  
Zertifikate, professionelles Lichtbild)

• Erstellen von Bewerbungsanschreiben – allgemeine und  
spezifischer Art

• Aktualisierung und Vervollständigung der Daten im selektiven  
Bewerberprofil in VerBIS

Phase 2 – Individuelles Bewerbungscoaching

• Reflexion und Aufarbeitung bisheriger Bewerbungsaktivitäten
• Erörterung individueller Chancen auf dem Arbeitsmarkt
• Erarbeiten realistischer beruflicher Perspektiven
• Entwicklung und Aktualisierung von Selbstvermarktungsstrategien
• Aufzeigen von Suchstrategien
• Training des individuellen adäquaten Bewerberverhaltens

Bewerbungsmanagement 
(Einzelcoaching)
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AVGS § 45 Abs. 1 Satz 1  
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